Guatemala de la Asuncién, 28 de Abril del 2,017. -

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted para hacer de su conocimiento del trabajo desarrollado durante el
periodo del 03 al 30 de abril de 2,017, Segiin Contrato Administrativo No 1515-2,017 y Acuerdo Ministerial
262 B-2,017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero 000132.

ACTIVIDADES REALIZADAS SEGUN CONTRATO:

Abril

« Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los
requerimientos para la liquidacion de expedientes de pago. .

« Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan la correcta conformacion de
expedientes de pago para su correspondiente liquidacion.

« Asesorar en el desarrollo de una base fisica y digital de los expedientes de pago a fin de
establecer el estatus de los mismos.

< Asesorar en el traslado de informacion referente a cambios en procesos dictados por la
Seccion de Compras para la liquidacion de expedientes.

« Brindar asesoria en la elaboracion de informes relacionados a la liquidacion de
expedientes de pago cuando le sea requerido. .

« Asesorar las actividades de los diferentes programas sustantivos cuando se le requiera.

-« Otras relacionadas a los servicios que presta.
RESULTADOS OBTENIDOS SEGUN CONTRATO:

« Se cumplié con el objetivo de Agilizar la entrega de la documentacion a compras, para
realizar el respectivo pago a los proveedores.

+  Se cumplié con los requerimientos solicitados por el Departamento de Compras vy

- Areas Sustantivas.

+  Asesoria y revision de informes de planificaciéon y ejecucion de las actividades
programadas por los distintos programas sustantivos.

+ Se elaboraron informes mensuales sobre las actividades realizadas.

« Seasisti6 a las actividades y eventos especiales.

.+ Revisién de planes.e informes y listados de.beneficiarios. De las actividades programadas

por los distintos programas de Areas Sustantivas.
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Jefa de Programas Sustantivos
Direccién Técnica de Areas Sustantivas
Direccién del Deporte y la Recreacion




